[bookmark: _Hlk103604983]Dokumentet er utarbeida av: Sonja Frafjord
[bookmark: _Hlk103604431]Rettleiaren er knytt til følgande rutine eller reglement: Kortsystemet – tilgang til kommunale bygg

[bookmark: _GoBack]Kortsystemet – Rettleiar adgangskort - produksjon
Omtale
Flytskjema
Systemet ligg på Sonja sin maskin, det tredje kontoret frå inngangen.
Innlogging: 
Brukarnamn: 	Sonfra
Passord: 	45698
· Start «Kaba exos 9300» (ligg på skrivebordet)
User name: 	Sonfra
Password: 	Sommar18
 «Staff data management» opnar seg automatisk

· Legg kortet på kortlesaren til venstre for skjerm
Trykk på pila:
[image: ]
Velg kva område kortet skal oppdaterast for (Tinghuset, sjukeheim, brannstasjon osv.)
Trykk «Update»
[image: ]
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